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Circ. n. 105                 Sesto Calende, 5 aprile 2019 

  
Ai genitori degli alunni  

Ai docenti delle Scuole secondarie  
 
Oggetto: Colloqui individuali del 12 e 16 aprile 2019 (ore 16,30-19,30)- modalità di prenotazione  
 
Si comunica alle famiglie che per i Colloqui individuali delle Scuole secondarie di I grado del nostro Istituto 
Comprensivo (Sesto Calende e Golasecca) è prevista la prenotazione attraverso il Registro elettronico in uso.  

Lo spazio dedicato alle prenotazioni online è di due ore e mezza (ossia saranno prenotabili i colloqui dalle ore 16,30 
alle ore 19,00); rimarrà uno spazio dalle 19,00 alle 19,30 prenotabile, invece, attraverso il Diario dell'alunno (per le 
famiglie che non dovessero avere la possibilità di prenotare online). Lo spazio individuato per ogni singolo colloquio è 
di 5 minuti; all'atto della prenotazione online si potrà scegliere l'orario che si preferisce mentre quello della 
prenotazione su libretto sarà definito dal docente (il numero massimo di colloqui prenotabili tramite Diario personale è 
6).  

I docenti che insegnano sia nella Scuola di Sesto Calende sia in quella di Golasecca articoleranno i colloqui nel 
seguente modo:  

 

Docenti Orario ricevimento Golasecca Orario ricevimento Sesto Calende 

Barbieri Elena 
Bottelli Serena 
D’Angelo Fabio 
Lisma Nicolò 
Noce Andrea 
Simonetta Michela 

16,30-18 (online) 18,30-19,45 (online) 
19,45-20 (su Diario) 

 
La suddivisione dei docenti nelle due giornate potrebbe essere differente rispetto a quanto annunciato 
nella Circolare n. 11 del 27 Settembre 2018, a causa di impegni scolastici di alcuni docenti. Se sul Registro 
all’atto della prenotazione non si dovesse trovare il nominativo del docente nella giornata prevista, si 
suggerisce di controllare nell’altra giornata disponibile. 

Istruzioni per la prenotazione del colloquio online:  

-accedere come di consueto dal sito web.spaggiari.eu inserendo le credenziali fornite dalla Segreteria oppure dal sito 
dell'I.C. www.icsestocalende.gov.it nell'area Registro elettronico in basso a destra  

-cliccare sulla voce "Prenota colloquio con docente"  

-cliccare in alto a destra su "Colloqui generali"; nella schermata che comparirà cliccare su "nuovo appuntamento";  

-selezionare il nome del docente attraverso il menù a tendina, compariranno le disponibilità orarie fra cui si può 
scegliere; cliccare sull'orario scelto e confermare.  

Dopo le operazioni di prenotazione è anche possibile stampare l'elenco di tutte le prenotazioni effettuate attraverso il 
tasto "Stampa".  

Si ricorda ai genitori che nel caso in cui non si possa essere presenti all'appuntamento è indispensabile 
che il colloquio venga disdetto. Questo per evitare che vengano occupati inutilmente degli orari che 
possono essere utili per altre famiglie.  

 
La docente referente        Il Dirigente Scolastico  
Angelica Buompastore                       Emanuela Melone  

Firmato digitalmente ai sensi del Codice 
di amministrazione digitale e normativa connessa 

 


